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AUSBILDUNGSINHALTE: 
Die Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement ist eine vielseitige berufl iche Reise in die Welt des 
Büromanagements. Diese Ausbildung bietet unter anderem einen Schwerpunkt im Bereich Marketing, Ver-
trieb und Buchhaltung und ermöglicht dir, umfassende Fähigkeiten in diesen Bereichen zu entwickeln. Sie 
bearbeiten Kundenanfragen, schicken Angebote und übernehmen die Rechnungsführung. Sie sind dafür 
verantwortlich, die Organisationsabläufe im Büro zu strukturieren und einen reibungslosen Ablauf zu 
gewährleisten. Die Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre (mit Option der Verkürzung auf 2,5 Jahre).

Ausbildung zum KAUFMANN 
FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

DAS BIETEN WIR:
• 37h-Woche
• Flexible Arbeitszeiten
• 30 Tage Urlaub
• Hansefi t
• Corporate Benefi ts
• VWL
• Betriebliche Altersvorsorge
• Faires branchenübliches 

Ausbildungsgehalt
• Firmenlaptop
• Mitgestaltung bei Firmenevents
• individuelle Ausbildungsprojekte
• Junges Ausbildungsteam

DEIN PROFIL:

• Fachhochschulreife oder sehr gute mittlere Reife

• Sehr gute Auff assungsgabe, Lernfähigkeit und Engagement

• Gute Computerkenntnisse mit Offi  ce Produkten

• Leistungsbereitschaft, Motivation und Eigenverantwortung

• Freundliches Auftreten und Aufgeschlossenheit

• Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse wünschens-

wert (Weitere Sprachkenntnisse von Vorteil)

INTERESSIERT?
Dann kontaktiere uns unter:

       +49 151 18516286

oder sende uns Deine Bewerbungsunterlagen 
per Mail an Ausbildung@erismann.de

ERISMANN & CIE.  GMBH
Die Erismann-Gruppe ist ein innovativer und international ausgerichteter 

Tapetenhersteller mit Firmensitz in Breisach am Rhein.

STARTE DEINE KARRIERE


